Zarzadzenie
Rektora Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego
Nr 27/2022
z dnia 22 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury adaptacji materialow dydaktycznych w
Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i
nauce (Dz. U. 2022 r. poz. 574), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedurg adaptacji materialow dydaktycznych w Krakowskiej Akademii im.
Andrzeja Frycza Modrzewskiego, ktéra stanowi Zatgeznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

H‘f i.'-‘r‘ A o | |
Prof, K Rudzowski




Zalgcznik nr | do Zarzadzenia Rektora Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego nr 27/2022
z dnia .... kwietnia 2022 r.

Procedura adaptacji materialow dydaktycznych
w Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

1. Student, doktorant lub uczestnik innej formy ksztalcenia w Krakowskiej Akademii im.
Andrzeja Frycza Modrzewskiego z dysfunkcjg wazroku, jak réwniez pracownik lub
wspolpracownik Uczelni moze zwrdcié sie o wykonanie nieodplatnej adaptacji, w
szczegolnosci  podrecznika akademickiego lub innych materiatow dydaktycznych, do
Koordynatora zespotu ds. adaptacji materialow dydaktycznych w Uczelni (dalej:
Koordynator). Prosbg (wniosek) o adaptacjg¢ mozna zglosi¢ do Koordynatora drogg mailowa
na adres: kwierzbicka@afm.edu.pl lub do Biura ds. Oséb Niepelnosprawnych telefonicznie:
(12) 25 24 512 lub drogg mailowa na adres: bon@afim.edu.pl, ktére ma obowigzek przekazaé
ja Koordynatorowi.

2. Forma w jakiej mozna dostarczy¢ materialy do adaptacji.
Materialy mozna dostarczy¢ w formie tradycyjnej — przynies¢ je do Biura ds. Oséb
Niepelnosprawnych, do Koordynatora lub w formie elektronicznej przesylajgc na adres
mailowy, poprzez dysk wirtualny np. Dropbox lub na zabezpieczonym no$niku zewnegtrznym
np. pendrive, pltyte CV/DVD, dysk zewnetrzny podpinany do komputera.

3. Adaptacje materialow dydaktycznych przyznawane sg na wniosek studenta, doktoranta
lub uczestnika innej formy ksztalcenia.
Do prosby (wniosku) student, doktorant lub uczestnik innej formy ksztalcenia (z dysfunkcja
wzroku), powinien dolgczy¢ aktualng dokumentacje potwierdzajacg stan zdrowia i jego
zwigzek z wnioskowanymi adaptacjami materialow dydaktycznych (dysfunkcja wzroku).

Przedlozone dokumenty weryfikuje Koordynator lub Pelnomocnik Rektora ds. Osob
Niepelnosprawnych/ pracownik Biura ds. Osob Niepelnosprawnych pod kgtem uznania czy
przedstawiona dokumentacja potwierdza dysfunkcje wzroku jako ,wystarczajacg” do
rozpatrzenia wniosku (potwierdzenie zwigzku pomigdzy udokumentowanym rodzajem
niepelnosprawnosci, a trudnosciami w wypelnianiu obowigzkdéw zwiazanych z realizacja
procesu dydaktycznego przez studenta, doktoranta lub uczestnika innej formy ksztalcenia).

W przypadku gdy adaptacja materialow dydaktycznych bedzie finansowana ze srodkow
dotacji podmiotowe] (przeznaczonej na zadania zwigzane z zapewnieniem studentom
Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego bedgcymi osobami
niepelnosprawnymi warunkéw do pelnego udzialu w procesie przyjmowania na studia, do
szkol doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu
dzialalnosci naukowej), powyzsze postanowienia stosuje si¢ odpowiednio.

4. Osoba zglaszajgca prosbg o adaptacje powinna uczyni¢ to odpowiednio wczesniej, tak aby
zespol ds. adaptacji materialow dydaktycznych mial czas na przygotowanie materialu. Czas
adaptacji jednej ksigzki to okolo 1,5 miesigca.

5. Egzaminy w formie zaadaptowanej, w szczegdlnosci testy, kolokwia, szeroko pojeta
literatura (dotyczaca specyfiki studiowanego kierunku).
Student, doktorant lub uczestnik innej formy ksztalcenia w Krakowskiej Akademii im.
Andrzeja Frycza Modrzewskiego z dysfunkcja wzroku powinien mie¢ mozliwos¢ zdawania
egzamindow w formie zaadaptowanej (dostosowanie egzaminéw do potrzeb studentéw z
niepetnosprawnoscig wzroku lub innymi niepelnosprawnosciami utrudniajgcymi badz
uniemozliwiajgcymi sprawdzenie wiadomos$ci w standardowej formie.
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W przypadku braku prosb o adaptacje, wyplywajacych oddolnie, Koordynator wybiera do
adaptacji podreczniki i ksigzki akademickie przewidziane w programie studiow na kierunkach
na ktorych odbywa sie ksztalcenie w Uczelni. Koordynator przy wyborze pozycji kieruje sig
m.in. danymi statystycznymi dotyczacymi ilosci osob slabowidzacych i niewidomych na
danych wydziatach i kierunkach studiéw. W celu oceny zapotrzebowania na zaadaptowane
materialy dydaktyczne wéréd oséb z niepelnosprawnoscig wzroku lub inng w Uczelni,
Koordynator jest w statym kontakcie z Biurem ds. Oséb z Niepelnosprawnosciami Uczelni i
pracownikami Uczelni.

Koordynator przed rozpoczgciem pracy nad adaptacjg materiatu:

sprawdza czy wybrana pozycja jest juz w zasobach ksiggozbioru Akademickiej Biblioteki
Cyfrowej przy Uniwersytecie Warszawskim (dalej: Akademicka Biblioteka Cyfrowa) lub w
innych dostgpnych zasobach;

ocenia racjonalnosé adaptacji, czasochlonno$¢, przydatnos¢, trudnosé i zapotrzebowanie na
dang pozycje;

jezeli prosba adaptacji wyszla od konkretnej osoby, to przy adaptacji kieruje si¢ potrzebami
danej osoby.

Jezeli material nie jest jeszcze zaadaptowany, to Koordynator powierza nad nim pracg
przeszkolonemu pracownikowi z zespolu ds. adaptacji materialow dydaktycznych (dale;j:
adaptor), ktéry dysponuje czasem i odpowiednig wiedzg z zakresu materialu adaptowanego.
W przypadku, gdy adaptacja danego materialu przez zespol nie bylaby mozliwa lub gdyby jej
adaptacja przedluzata sig, Koordynator informuje o tym odpowiednio wezesnie] osobe
zglaszajaca zapotrzebowanie i stara sig zaproponowac jej inne rozwigzanie.

Adaptator przygotowuje tekst alternatywny (opisy grafik); odpowiednio edytuje tabele i
wykresy; edytuje krdj, wielkosé czcionki, wyréwnanie tekstu, interlinie, nadaje naglowki,
umieszcza interaktywny spis tresci w celu lepszej nawigacji po tekscie; nanosi wszelkie
niezbedne zmiany w formie tekstu, tak aby byl on dostgpny dla os6b z
niepelnosprawnoéciami. Adaptatorzy przygotowujg adaptacje zgodnie ze standardem
obowiazujgcym wsréd oséb zajmujgcych si¢ ta tematyka na uczelniach wyzszych oraz
zgodnie ze zdobyta wiedzg na szkoleniu z zakresu adaptacji materialow dydaktycznych do
potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami.

10. Nastepnie Koordynator ~konsultuje  przygotowang adaptacje z osobg zglaszajacy
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zapolrzebowanie na dang pozycje lub z zespolem ds. adaptacji, a nastgpnie nanosi ewentualne
poprawki.

Koordynator przesyla elektronicznie gotowe adaptacje studentowi. Student, doktorant lub
uczestnik innej formy ksztalcenia w Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego powinien zglosi¢ swoje uwagi dotyczace procesu adaptacji materialéw, aby
za kolejny razem opracowane teksty jeszcze bardziej odpowiadaly jego indywidualnym
potrzebom. lJezeli pojawi si¢ preferencja .specyficznego zapisu tresci”, nalezy zglosi¢
powyzsze Koordynatorowi w momencie skladania materialéw, a wdowczas prosba zostanie
wzigta pod uwagg.

Koordynator zaadaptowang pozycj¢ zamieszcza W Akademickiej Bibliotece Cyfrowej. Dostep
do Akademickiej Biblioteki Cyfrowej osoby z niepetnosprawnosciami Uczelni oraz czytelnicy
z innych uczelni wyiszych. Zakladaniem konta w Akademickiej Bibliotece Cyfrowej i
weryfikacjg uprawnienia dostgpu do konta zajmuje sie Biuro ds. Oséb z
Niepelnosprawnosciami oraz Koordynator.

Jezeli materialami sa pelnostronnicowe ksiazki, trafiajg one rowniez do bazy Akademickiej
Biblioteki Cyfrowej, czyli ogdlnopolskiej bazy materialow elektronicznych prowadzonych




przez Uniwersytet Warszawski, na ktorg skladajg sig publikacje przygotowywane przez kilka
polskich uczelni wyzszych.

12. Zespol pracujacy na adaptacja oraz osoba, ktora zglosila zapotrzebowanie na adaptacj¢ danej
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partii materialu, nie mogg przekazywaé adaptacji osobom do tego nieuprawnionym, ani na
uzytek komercyjny. Jezeli adaptacja ma dotyczy¢ dostosowania formy egzaminu do potrzeb
0s6b z niepelnosprawnosciami, to zespol zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy
otrzymanych tresci, ktére maja pojawi¢ sig na egzaminie.

Wszystkie osoby biorgce udzial w procedurze przyznawania, a nastepnie adaptacji materialow
dydaktycznych zobowigzane sa do ochrony danych osobowych, w szczegolnosci danych
szczegolnej kategorii (stan zdrowia lub dane zwigzane z niepelnosprawnoscig) oraz do
nieujawniania ich osobom nieuprawnionym.

Koordynator zespolu moze nawigza¢ kontakt z innymi jednostkami akademickimi
zajmujacymi sie adaptacja materialow, z wykladowcq prowadzgecym dany przedmiot albo z
osoba z niepetnosprawnoscia aktywnie zajmujgea si¢ tematyka dostepnosci, tak aby jakosé
opracowywanych materiatow stale sig polepszala.




